
MINISTÉRIO DA GESTÃO E DA INOVAÇÃO EM SERVIÇOS PÚBLICOS
SAUS Quadra 6, Bloco E - CEP 70070-940 - Brasília/DF

Telefone: 3424-3878 - www.gov.br/iti/pt-br
  

LICITAÇÃO: ANEXO Nº VII - TR 14/2026 -/2026/ASSESSOR-DITEC/DITEC
  
Processo nº 00100.002198/2025-02
Interessado: CGISE
  

ANEXO VII - MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO

[MODELO]

 

ATENÇÃO!
< Os trechos marcados em vermelho neste documento

são editáveis, notas explicativas ou exemplos,
devendo ser substituídos ou excluídos, conforme

necessidade>.

ORDEM DE SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

INTRODUÇÃO
Art. 32 IN SGD Nº 94/2022:

Por intermédio da Ordem de Serviço (OS) ou Ordem de Fornecimento de Bens
(OFB) será solicitado formalmente à Contratada a prestação de serviço ou o

fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato.O encaminhamento das
demandas deverá ser planejado visando a garantir que os prazos para entrega
final de todos os bens e serviços estejam compreendidos dentro do prazo de

vigência contratual.
O Anexo I da Portaria SGD/MGI nº 1.070, de 1º de junho de 2023,
alterado pela portaria Portaria SGD/MGI Nº 6.055, de 26 de AGOSTO de
2025, passa a vigorar com as seguintes alterações:
 
"9.5. ......................................................................................................................
...............................................................................................................................
9.5.1.1. A ordem de serviço conterá no mínimo: o objetivo da OS, a identificação e
os perfis profissionais mínimos (a exemplo: Analista de Suporte Computacional,
Administrador de Banco de Dados...) com as respectivas senioridades, os
produtos/resultados a serem entregues e o prazo de atendimento, e ao menos 1
(um) profissional para cada perfil profissional previsto na Ordem de Serviço." (NR)

 
1. IDENTIFICAÇÃO
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Nº da OS/OFB xxxx/aaaa
Data de
emissão <dd/mm/aaaa>

CONTRATO/NOTA DE
EMPENHO nº xx/aaaa

Objeto do Contrato <Descrição do objeto do contrato>

Contratada <Nome da
contratada> CNPJ 99.999.999/9999-

99
Preposto <Nome do preposto>

Início vigência dd/mm/aaaa> Fim
vigência <dd/mm/aaaa>

ÁREA REQUISITANTE
Unidade < Sigla – Nome da unidade>

Solicitante <Nome do
solicitante> E-mail xxxxxxxxxxxxx

 
2. ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS E VOLUMES ESTIMADOS

Item Descrição do bem
ou serviço Métrica

Valor
unitário

(R$)
Qtde/Vol.

Valor
Total
(R$)

1 … … … … …
… … … … … …
      

Valor total estimado da OS/OFB  
 
3. PERFIS PROFISSIONAIS MÍNIMOS

ITEM Equipe
Técnica

Perfil
Profissional

Perfil de
Referência* Senioridade

     
     
     
     

* Portaria SGD/MGI nº 1.070/2023
4. <INSTRUÇÕES/ESPECIFICAÇÕES> COMPLEMENTARES

<Incluir instruções complementares à execução da OS/OFB>
<Ex.: Contatar a área solicitante para agendamento do horário de entrega>
<Ex.: Conforme consta no Termo de Referência, o recebimento provisório está
condicionado à entrega do código no ambiente de homologação, e a documentação
do software no repositório oficial de gestão de projetos>

 
5. DATAS E PRAZOS PREVISTOS
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Data de Início: <dd/mm/aaaa> Data do Fim: <dd/mm/aaaa>
CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO/ENTREGA

Item Tarefa/entrega Início Fim
1  <dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>
…  <dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>
    

 
6. PRODUTOS/RESULTADOS A SEREM ENTREGUES

ARTEFATOS / PRODUTOS
Fornecidos A serem gerados e/ou atualizados

  
 
7. ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA
Autoriza-se a <execução dos serviços / entrega dos bens> correspondentes à
presente <OS/OFB>, no período e nos quantitativos acima identificados.

 
 

Documento assinado eletronicamente
<Nome >

<Responsável pela demanda/ Fiscal Requisitante>
<Nº da Portaria>

 
 
 

Documento assinado eletronicamente
<Nome >

Gestor do Contrato
<Nº da Portaria>

 

<Local>, xx de xxxxxxxxx de xxxx

Documento assinado eletronicamente por Alysson Marques, Coordenador-
Geral, em 20/05/2026, às 11:11, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Rafael de Lima Ramos, Fiscal de
Contrato - Técnico, em 20/05/2026, às 11:15, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm


A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.iti.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 0792753 e o código CRC 7D19D7B7.

Referência: Processo nº 00100.002198/2025-02 SEI nº 0792753
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